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KE HOACH

Cong tac kiém tra ndi bd nim hoc 2025-2026

Cin ctr Cong van s6 1131/SGDDT-VP ngay 15/9/2025 cia S¢ Gido duc
va Pao tao thanh pho Ba Nang vé Hudng dan cong tac kiém tra, kiem tra noi bo
nim hoc 2025-2026; ‘

Cén ctr K€ hoach so 37/KH-MNPRTL ngay 05/9/2025 cua trudng Mam
non Prao-Ta Lu veé thuc,hién nhiém vu ném hoc 2025-2026, trrong mam non
Prao-Ta Lu xay dung ké hoach cong tac kiém tra noi bo nam hoc 2025-2026
nhu sau: ] A .

I. MUC PICH, YEU CAU:

1. Muc dich

- COng tac kiém tra noi bo nha truong la mot hoat dong quan 1y thuong
Xuyén, la mot ndi dung quan trong cua cong tac quan ly gido duc. Vi vay, Hiéu
tredng nha truong co trach nhiém su dung bo may quan ly, can bg, gido vién,
nhan vién dé tién hanh kiém tra trong pham vi noi bo nha truong.

- Qua kiém tra, nham danh gid dung thuc trang nha truong; Chi 16 uu,
khuyét diém cua ting bo phéan, ca nhan dé kip thoi dong vién, nhic nho, khic
phuc, gitip d& can bo, gido vién, nhan vién nha trudng nhan ra ting diém manh,
diém yéu cta minh dé ting cudng hoat dong kiém tra hoat dong tu kiém tra, tu
boi dudng tu van, thic day, gitp dd doi ngii timg budc hoan thién niang luc su
pham gop phan nang cao chét luong gi4o duc, ting cuong hoat dong kiém tra
hiéu qua va thiét thyc.

- Cong tac kiém tra noi bd nham gitp nha treong tim ra nhiing giai phéap
kha thi nang cao hiéu qua cong tac quan ly, chat luong hoat dong day, hoc, gido
duc; Gop phan thuc hién muc tiéu doi méi can ban, toan dién giéo duc, dao tao.

2. Yéu cAu:

- Ban KTNBTH cua truong phai thuong xuyén theo doi, xem xét, danh
gia di chiéu véi cac quy dinh cua phép luat vé gio duc va dao tao; Cac vin ban
hudng dan cua cac cap.

- Noi dung kiém tra phai phd hop véi nhiém vu duoc giao cho tap thé, ca
nhan, gan véi yéu cau danh gia can bo quan ly, gido vién theo Chuan nghé
nghiép va cac van ban quy pham phap luat khac co lién quan.

- Tang cuong cong tac xu ly sau kiém tra, nham khic phuc, chan chinh sai
pham kip thoi.



- Lap hd so kiém tra va luu trir hd so kiém tra: Bién ban kiém tra can ghi
day du, cu thé, cd chir ky cua ngudi kiém tra va dbi tuong dugc kiém tra, dugc
lwu giit ¢6 tinh hé thng.

3. Nguyén tic:

- Cong tac kiém tra noi bo dugc thuc hién trén nguyén tic: Thu trudng
vira 1a chu thé kiém tra, vira 1a dbi twong kiém tra. Thanh phan tham gia kiém tra
noi bo 12 CBQL, T trudng, Té phd chuy@n mén, can bo chu chét cac Poan thé,
gi&o Vvién gioi, giao vién co nang luc, uy tin trong nha treong.

- Cong tac kiém tra noi bo trude hét 1a cong tac tu kiém tra cua cac cé
nhan, to chirc, toan thé trong don vi vé thuc hién nhiém vy dugc phan cong, céc
loai hd so sb sach theo quy dinh dé tu diéu chinh, hoan thién ca nhan va té chuc
cua minh.

- Kiém tra phai dam bao tinh chinh xéac, khach quan, hiéu qua; phan anh
dung thyc trang cua d6i tuong Kiém tra, tranh dinh kién ca né, 1am qua loa, hinh
thire, kiém tra dugc to chire thuong xuyén, kip thoi theo diing ké hoach

I1. NOI DUNG KE HOACH KIEM TRA

1. Kiém tra toan dién nha truong:

1.1. Kiém tra vé dgi ngii gido vién, cdn bg va nhan vién

* Ngi dung kiém tra:

- Kiém tra viéc thuc hién Théng tu 19/2023/TT-BGDDT huéng dan vé vi
tri viéc 1am, co cAu vién chuc theo chirc danh nghé nghiép va dinh muc sé luong
nguoi 1am viée trong cac co so gido duc mam non cdng lap, dam bao thyuc hién
dung, du ché do chinh sach ddi véi gido vién, nhan vién. Thong tu sb
01/2021/TT-BGDDT ngay 02/02/2021 cta Bo truéng Bo GDDT quy dinh ma
s6, TCCDNN va bd nhiém, xép luong vién chic giang day trong cac CSGD
mam non céng lap; Thong tu s6 08/2023/TT-BGDDT cua Bo truong Bo GDPT
stra doi, bo sung mot s6 diéu cua cac Thong tu s 01/2021/TT-BGDPT,
02/2021/TT-BGDDT, 03/2021/TT-BGDDT, 04/2021/TT-BGDDPT ngay
02/02/2021 cua Bo truong Bo GDPT quy dinh ma s6, TCCDNN va bo nhiém,
xép luong vién chuc giang day trong cac CSGD mam non, pho thdng cong lap.
Thong tu s6 12/2019/TT-BGDDT vé cong tac boi dudng thuong xuyén. Cong
vin huéng din sé 500/HD-PGDDT ngay 27/10/2017 caa Phong Gido duc va
Pao tao Pong Giang vé viéc husng dan thuc hién cong tac kiém tra noi bo
truong hoc

* Doi twong kiém tra: Lanh dao nha truong; hd so vién chuc, cac quyét
dinh t6 chirc va quyét dinh phan cong.

1.2. Kiém tra co sé vt chat ky thugt


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Lao-dong-Tien-luong/Thong-tu-19-2023-TT-BGDDT-co-cau-vien-chuc-theo-chuc-danh-nghe-nghiep-giao-duc-mam-non-cong-lap-508175.aspx

* Ngi dung kiém tra:

- S lwong, chat lugng, viéc bé tri, sap xép, khai thac, sir dung, bao quan
co s& vat chét, trang thiét bi, khudn vién, cac khu vé sinh...

* Doi twong kiém tra: HO so quan 1y cia BGH nha trudng; hd so va hoat
dong cua cac by phan nhu bg phan y té, ké toan, nhan vién bao vé, trang thiét bi
hién c6 dang str dung....

1.3. Kiém tra theec hién ké hoach giéo duc

* Ngi dung kiém tra:

+ Thuc hién ké hoach tuyén sinh nim hoc 2025-2065: Chi tiéu sb 16p, s6
tré, sb tré trai tuyén. Ti 1é tré 5 tudi trén dia ban ra 16p. Hoat dong ctia Ban tuyén
sinh.

+ Phat trién giao duc: $6 tré, sb 16p, $6 gido vién, binh quan sb tré/cd

+ Hb so s6 sach quan 1y tré va tré em hoa nhap (néu co).

* Poi tiwgng kiém tra: Ban Lanh dao nha truong, Hoi dong tuyén sinh véi
cac ndi dung nhu: HO so luu cua 13nh dao nha trudng; cac ho so cta cac bd phan
phu trach nhu: phd cép, van thu, quan 1y hoc sinh chuyén truong, quan 1y cac hd
so quy dinh khéc.

1.4. Hoat déng va chdt lweng giang day

* Noi dung kiém tra:

- Kiém tra cac hoat dong chuyén mén va chat lugng giang day cua gido
vién qua viéc du gid, kiém tra ho so, gido 4n va danh gia cta to chuyén mén.

- Kiém tra hoat dong t6 chuyén mén: Viéc trang tri 16p, sip xép d6 dung,
d6 choi dam bao an toan cho tré. S6 luong d6 dung, d6 choi, chung loai va hiéu
qua st dung. Viéc sap xép thoi khoa biéu, phan cong gido vién, phdi hop day
chuyén, day tach 16p. Cong tac danh gia tré.

- Boi dudng chuyén mon nghi€p vu qua viéc thyc hién cac chuyén dé,
tham 16p du gid, hdi giang, boi dudng thuong xuyén, hoc chuyén moén nghiép
VU

- Viéc t6 chtrc sinh hoat chuyén mén qua viéc kiém tra danh gia ho so to
chuyén mon, danh gia vé chit luong sinh hoat t6 chuyén mon.

1.5. Thuc hién cham séc nuoi dwong, cong tac qudn ly lép hoc.

a. Cham soc nuéi dwong :

* Ngi dung kiém tra:

- Thyc hién nhitng quy dinh dam bao an toan cho tré theo Thong tu sd
45/2021/TT-BGD&DPT ngay 31/12/2021 ciia Bo6 GD&DPT ban hanh quy dinh vé
viéc xay dung treong hoc an toan, phong, chéng tai nan thuong tich.

- Cham séc stric khoe, cac bién phap phong chéng dich bénh cho tré. Két



qua theo ddi can nang, chiéu cao, chim soc tré suy dinh dudng, béo phi, thip coi
va tré khuyét tat hoa nhap... Trang thiét bi cham séc gio ngu cho tré theo mla,
dam bao vé sinh. Ché d6 sinh hoat trong ngay cua tré.

- CA4c bién phap d¢am bao an toan vé sinh thuc pham cho tré, trang thiét bi
phuc vu cong tac nudi dudng chim soc tré, vé sinh bép, kho thuc pham.

- Pam bao chét lugng bita dn: Mic tién an, ti 1& can ddi 3 chat P-L-G,
Canxi, B1, luu nghiém thic an.

- H so0, s6 séch quan 1y nudi dudng.

* Poi tuwong kiém tra: BGH, GV, NV va bd phan lién quan dén noi dung
kiém tra gdm: Ho so luu cia BGH; hd so va hoat dong cham séc nudi dudng
clia gido vién, nhan vién y t&, quan Iy bép an ban trd.

b. Cong tac qudn ly lop hoc:

* NGi dung kiém tra:

- Viéc xay dung ké hoach, lya chon cac ndi dung, bi¢n phap...

- Viéc t6 chirc, né nép cua 19p.

- Ti 1€ chuyén can, duy tri si s6 hoc sinh.

- Cong tac v¢ sinh, trang tri 16p.

- Thyc hién cham soc, nuoi dudng tré.

- Thuc hién theo doi1 danh gia tré.

- Viéc t6 chirc cac hoat dong tap thé, phdi két hop véi cac to chire khac dé
gido duc tré.

- Céch thue lién lac, tham hoi, trao doi v4i cha me tré dé gitp do, giao duc

tre.

* Poi twrong kiém tra: Ho so cua giao vién phu trach cac 16p.

1.6. Cong tac qudn ly cia hiéu truwong

* Ngi dung kiém tra:

- Xay dung ké hoach nam hoc, hang thang ctia Thi trudng don vi, cta cac
bo phan.

- Viéc to chirc quan triét cac van ban chi dao cua Pang, Nha nudc, co
quan quan 1y gido duc cac cap.

- Quan 1y ho so nhan su va bb tri, st dung can bd, nha gido, nhan vién;
cong tac bodi dudng doi ng.

- Thyc hién quy ché dan chu, gii quyét khiéu nai, t cdo trong nha
truong, thuc hién ché do chinh sach v&i nha gido va hoc sinh.

- T6 chtrc kiém tra viéc thuc hién cong khai, cac quy dinh vé thuc hanh
tiét kiém va phong chdng tham nhiing, viéc tiép cong dan va giai quyét khiéu
nai, t cdo.



- Quan ly hanh chinh, tai chinh, tai san.

- Cong tac tham muru, xa hoi hda gido duc.

- Quan 1y va t6 chue gido duc hoc sinh.

- Phéi hop cong tic gilta lanh dao nha truong véi chinh quyén dia
phuong, cac doan thé, dai dién cha me hoc sinh.

* Chi tiéu: 02 14n/ndm hoc

* Poi twong kiém tra: Hiéu trudng tu kiém tra; Ban KTNB kiém tra. ..

2. Kiém tra viéc thuc hién nhiém vu ciia gigo vién

2.1. Kiém tra toan dign gio vién

* Noi dung kiém tra:

a. Pham chat chinh tri, dao dirc, 16i séng, y thic té chire ky lugt:

+ Nhan thtc vé tu tudng chinh tri, chap hanh chinh sach, phap luat cua
Nha nudc: Viéc chap hanh quy ché cia nganh, quy dinh ciia nha trudong, dam
bao s6 luong, chat lwong, ngay gid cong lao dong.

+ Pao dic, nhan céch, 16i séng, y thire dau tranh chong cac biéu hién tiéu
cuc; sy tin nhiém trong dong nghiép, hoc sinh va nhan dan; tinh than doan két;
tinh trung thuc trong cong tac; quan hé dong nghiép; Thai d6 phuc vu nhan dan
va hoc sinh. Khdng bao hanh va xam pham nhan pham hoc sinh.

b. Viéc thuee hién quy ché chuyén mén theo huwdng ddi méi:

+ Ho so cua gido vién theo quy dinh chi dao cta nganh hoc va diéu 18
truong Mam non.

+ Viéc thuc hién ké hoach GD nim hoc (muc tiéu, noi dung hoat dong,
chu dé su kién nim hoc, thoi khoa biéu), ké hoach GD thang; ké hoach hoat
dong ngay....

+ Viéc doi méi phuong phap day hoc theo dinh huéng d6i méi, lay tré
lam trung tam va thyc hién danh gia tré theo huéng dan caa nganh hoc (danh gia
hang ngay, hang thang, cudi do tuoi).

+ Viéc st dung trang thiét bi day hoc (Kiém tra truc tiép hoac gian tiép,
d6i chiéu véi ké hoach gido duc hang ngay cua gido vién); Viéc cai tién do ding
day hoc, tu stra chira trang thiét bi day hoc, tu 1am d6 ding day hoc.

+ Viéc tham gia sinh hoat t6, nhém chuyén mén theo dinh ky hang thang
theo quy dinh cua trudng ( ngay ther 6 Tuan 2 va 4 hang thang); Viéc tu hoc, tu
boi dudng ning cao trinh d chinh tri, chuyén mén, nghiép vu.

+ Viéc giang day cua giao vién thdng qua du gio danh gia giao vién va
chét lwong hoc tap tiép thu kién thirc caa hoc sinh.

+ Kiém tra dy gio to chuc cac hoat dong cua gido vién, lap phiéu du gio,
nhan xét danh gia, rat kinh nghiém cho gi4o vién vé chuan bi ¢ ding day hoc,



gido an, phuong tién giang day, dia diém t6 chuc, noi dung, hinh thuc to chic
hoat dong theo dinh hudng d6i méi, lay tré 1am trung tam.

+ Két qua giang day: Du hoat dong danh gia xép loai té chic cac hoat
dong cua gi4o vién va khao sét, kiém tra danh gia chat luong hoc sinh theo cac
muc tiéu ting linh vyc phét trién gido duc trong chuong trinh GDMN dén thoi
diém kiém tra; Két qua kiém tra cac 16p do gido vién day so véi chat lugng giéo
duc chung cuda toan truong trong nam hoc.

- Thuc hién cac nhiém vu khac duoc giao cong tdc chu nhiém, cong tac
kiém nhiém khac.....

+ Kha nang phat trién cua giéo vién (vé chuyén mdn, nghiép vu, nang luc
quan ly va cac hoat dong xa hoi khac....)

* Chi tiéu: 33% s6 gido vién dang cong tac tai truong.

* Poi twong kiém tra: Hiéu truong, Phd Hiéu trudng, t6 truong tham gia
Kiém tra. ..

2.2. Kiém tra chuyén dé giéo vién

* Ngi dung kiém tra:

- Kiém tra viéc thuc hién chuong trinh, ké hoach giang day (100% GV);
Viéc str dung thiét bi day hoc cua GV; viéc xay dung méi trudng giéo duc lay
tré 1am trung tdm; Viéc d6i maéi phuong phap, hinh thirc to chirc cac hoat dong
gido duc lay tré 1am trung tdm, kiém tra dénh gia tré, tng dung CNTT trong
giang day; Kiém tra ho so so sach gido an; phan cong day chuyén lam viéc
theo quy ché.....

* Chi tiéu: 67% GV nha truong

* Poi twong kiém tra: Hiéu truong, Phé hiu trudng, to trudng chuyén
mon.

3. Kiém tra hoat dong cac t6, nhém chuyén mén, cac by phan (thu
vién, thiét bi, tai chinh, van thu... ):

3.1. Kiém tra hoat déng ciia cdc td, nhém chuyén mén

* NGi dung kiém tra:

- Kiém tra viéc xay dung, thuc hién ké hoach cua t6, ké hoach day hoc
ting t6; noi dung ké hoach nim hoc theo hudng dan cia Bo GD&PT, So
GD&DT, Phong GD&PT, theo dic thi cua to chuy@n mon.

- Kiém tra chat lugng day - hoc cua to; viéc sinh hoat chuyén mén; viéc
thuc hién quy dinh vé chuyén mén nghiép vy, phat trién doi ngii, cong tac boi
dudng va ty boi dudng...

- Kiém tra cong tac quan ly chuy@n mén.



* Chi tiéu: 02 lan/nam hoc (Kiém tra 100% hd so, sd sach cua to/
nhom).

* Poi twong kiém tra: Huy dong téi da CBQL tham gia Kiém tra, danh
gia. Kiém tra dinh ky, dot xuat.

3.2. Kiém tra hoat déng ciia bé phén vin thw, hanh chinh

* Ngi dung kiém tra:

- Viéc xay dung ké hoach hoat dong, viéc thuc hién ké hoach, ho so, sd
s&ch lién quan.

- Kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh vé cong tac vin thu, hanh chinh: quan
Iy van ban di d&én, luu trit, cap nhat thdng tin, soan thao van ban; hé théng hd so
(gi4o vién va nhan vién, h so thi dua, khen thudng, ky luat...), so sach lién quan
(s6 quan ly tai san, sb theo ddi cong van di, dén...);

- Kiém tra viéc cong khai thi tuc hanh chinh;

- Kiém tra tinh than, thai d6 phuc vu ciia nhan vién.

* Chi tiéu: 02 lan/nam hoc

* Poi twong kiém tra: Hiéu truong.

3.3. Kiém tra tai chinh, tai san va cong tac ké toan:

* Ngi dung kiém tra:

- Ké hoach xay dung tao nguon ngan sach cua truong hoc: Céc khoan thu-
chi ngan sach, thu-chi khac tai don vi;

- Viéc quan ly, st dung cac khoan vén bang tién mit: Viéc thuc hién
quyét toan thu - chi tai chinh;

- Viéc quan ly va str dung tai san ¢ dinh: Cong tac dau tu xay dung co ban.

* Chi tiéu: 01 lan/ndm hoc

* Bién phéap: Ban kiém tra noi bo.

* Poi twong kiém tra: HO so luu cua Ban giam hiéu nha trudng; hd so va
hoat dong cua ké toan, thu quy.

3.4. Kiém tra viéc thuec hién cdc quy dinh dam bdo an toan trwong hoc

* NGi dung kiém tra:

- Nhan su: Sb 16p, $6 tré, s6 CB-GV-NV va cén bd y té.

- T6 chic: CSVC phuc vu cong tdc chdm soc suc khoe.

- Vé sinh hoc dudng: Anh sang phong hoc, quy cach ban ghé, bang, trang
bi s6 thung rac, s6 bon cau binh quéan/tré.

- Vé sinh nudc - Thuc pham: Ho so don vi cung cép nudc ubng, kiém
nghiém ngudn nudc sach va nude udng. Quy trinh bép an, thyc don, thuc pham,
dung cu, 46 dung nha bép. Quy trinh ché bién, lvu miu thuc pham. Hop ddng
thuc pham. An toan hé thong bép ga. Vé sinh trong va ngoai nha bép.



- Cong tac PC chay nd: Quyét dinh thanh 1ap Ban PCCC, trang thiét bi

PCCC

chdng tham nhiing (PCTN)

- Cong tac phong chéng dich bénh.

- Cong tac an ninh truong hoc.

* Poi twong kiém tra: HO so vé cong tac y té, an toan truong hoc cia
BGH, Can b y té, nhan vién nha bép.
4. Kiém tra cong tac giai quyét khiéu nai, t6 cdo (KNTC) va phong

* Noi dung kiém tra:

- Kiém tra viéc xay dung hd so tiép cong dan, so theo ddi don thu KNTC,
ghi chép theo quy dinh.
- Kiém tra viéc xay dung ké hoach thuc hanh tiét kiém chdng lang phi cua
co sO gido duc, xay dung quy ché lam viéc, quy ché thuc hién dan chu trong
hoat dong cua don vi, quy ché chi tiéu noi bo, cdng khai cac hoat dong cua don
vi theo quy dinh.
- Kiém tra viéc xay dung ké hoach, viéc thanh Iap, kién toan ban phé bién
GDPL: viéc trién khai to chuc thuc hién.
* Chi tiéu: 02 1an/ nam hoc

* Bién phap: Ban KTNB kiém tra. ..

- Déi twong kiem tra: Qua trinh trién khai cua Ban gidm hiéu nha truong,
ho so va hoat dong thuc té cua doi ngil ...
V. Lich kiém tra cu thé:

TT | Poi twong kiém tra |N§i  dung | Thoi gian | Pon vi DPon vi
kiém tra kiém tra chu tri phéi hop
Briu Thi Y,
Ngo6 Bui Nhat Uyén
Pham Thi Hoa
Briu Than,
Alang Thi Hoe ) .
Trin Thi Tinh -lll<iéfn 2 Tlhgr‘flg’
Truong Thi Thao chuyen d€ o i ,
, | Bnuéch Thi Téo gi4o vién 12f2025 bTrr:romg, T;Lyﬁg,
Tran Thi Lich Kiémtra | Thang 1,3, ab, pho ar
Bnuéch Thi Vuon, 16p hoc va 4,5/2026 an vien
Clau Pao hoc sinh
Doan Thi Thu Thiét '
Tran Thi Ngoc Thuy
Alang Thi Ut
Tran Thi Ha Trang
Abing Thi Nai




Briu Thi El

Nguyén Thi Loan
Lé Thi Lé
Poloong Mon
Poloong Jang
Alang Thi Ta
Bling Thi Tro
Ngo Bui Nhat Uyén Kiém tra Théng Thu k¢
Tran Thi Tinh hoatdong | 12/2025va | Truong thénﬁ] ’
Lé Thi Lé cua céc to, thang ban vian
Dbinh Thi Thu Giang | chuyén mon 5/2026
, Kiém tra Thin Truéng | Thuky,
Blup C16 hoat déng sur | - /2035 ban, phé | thanh
pham cua ban vién
giao vién
Nguyén Thi Hai Au Kiém tra , Truéng | Thuky
Alang Thi Riu hoat déne sy | 1hang A e
y S at dong ban, pho thanh
Alang Thi Lan h - 11/2025 n
: N pham cua ban Vién
Ating Thi Cuc gido vién
Nguyén Thi Kiéu Kiém tra \ ,
Chrum Thi Chu | hoat done sy | Thang | Lruone | Thuky,
- ) at dong ban, phé thanh
Alang Thi Nem h . 1+2/2026 A
. pham cua ban Vién
Poloong Thi Huong gi4o vién
Nguyén Thi Lan Kiéf? tra Than Truéng | Thuky,
Pinh Thi Thu Giang | hoatdongsu | W70 | ban, ph6 | thanh
Lé Thi Bich Ha pham cua ban vién
gido vién
. Thang , ,
Pham Thi Thuy Hoso | 12/2025va t; wone Tf;}‘;rll‘hy ’
Neuydn Thi Hai | Chuyénmon, | thang ) P A
ho so ban tra 5/2026 an vien
Kiém tra Théng \ ,
Nguyén Thi Mo | hoatdong | 12/2025 va bTa s T;‘;;‘g ’
cua cac by thang b’aﬁ vian
phan (y te) 5/2026
Kiém tra
hoat dong : Thu ky,
Lé Thi Bich Loan clia cac b Trt;raor’]ng thanh
phan (thu Théng vien
vién, thiét




bi) 12/2025

Kiém tra va

hoat dong Théng Truong | Thu ky,
cuia bd phan 5/2026 ban, pho thanh
van thu, ban Vién

hanh chinh

Kiém tra tai
chinh, tai
san va cong
tac ké toan

Thu ky,
thanh
Vién

Kiém tra
cong tac
quan ly cua
nguoi dung Tha
A . n
dau don vi ang

12/2025 Thu kY,

8 | Nguyén Thi Lé Phuée | CONg  tac va Phé ban | thanh
giai  quyét vién
khi€u nai, t6
cao va
phong,

chéng tham
nhiing

Thang
5/2026

VI. Té chirc thuc hién.

Tuyén truyén, phd bién, gido duc phép luat; thuc hién cong tac tiép dan,
xu 1y don thu, giai quyét KNTC va PCTN; t6 chirc huéng dan noi dung, hinh
thuc, bién phap thuc hién ké hoach cho Ban kiém tra noi bd; dinh hudng cong
viéc cho ting thanh vién Ban kiém tra noi bo, huéng din cac thanh vién tim
hiéu, thAm nhap céc vin ban phap quy, cac quy dinh, hudng dan caa cac cap dé
c6 can ctr dbi chiéu khi kiém tra.

T6 kiém tra xay dung dé cuong kiém tra trinh Hiéu truang phé duyét; tién
hanh kiém tra (46t xuat hoic dinh ky); mdi noi dung kiém tra nhat thiét phai lap
bién ban kiém tra dé 1am can ¢ danh gia, luu trir hd so; hoan thién hd so kiém
tra; bao cdo Hiéu truong két qua kiém tra.

Hoat dong kiém tra phai dung ké hoach, noi dung, d6i twong. Trong qua
trinh tién hanh kiém tra, Truéng Ban Kiém tra noi bo can theo déi ndi dung kiém
tra, két qua trao d6i, rat kinh nghiém cua nguoi kiém tra véi dbi twong kiém tra.

- Tién trinh thyc hién ting cudc kiém tra:
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+ Thu thap théng tin, xac minh két qua thu thap;

+ Lam viéc vai cac ca nhan, bo phan lién quan;

+ Doi chiéu thong tin voi chuan danh gia dé khang dinh dung, sai; nhan
xét, danh gid, xtr Iy nhitng thiéu sét, sai pham (néu co).

* Ché d¢ thong tin, bao céo:

Thuc hién tot c4c loai bao cdo theo quy dinh cua cip trén va bao céo dot
Xuat khi c6 yéu cau. Bao cao so két cong tac kiém tra hoc ky I trudc ngay
10/01/2026 va béo céo tong két cong tac kiém tra nim hoc 2025-2026 trudc
ngay 31/5/2026.

Trén day 1a Ké hoach kiém tra noi bo caa truong Mam non Prao-Ta Lu
nam hoc 2025-2026. Yéu cau cac ban t6, CBGVNV nha truong trién khai thuc
hién c6 hiéu qua./.

Noi nhan: HIEU TRUONG
- HDSP truong (dé t/h):
- Luu VT.
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